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PASO A PASO PARA CREAR 
UNA RUTA DE APRENDIZAJE, 

DE UN PROGRAMA DE 
FORMACIÓN 

COMPLEMENTARIA.
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1. Entro al Portal 
SenaSofíaPlus y clic en 

Ingresar
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2. Número de 
Identificación y 

Contraseña y clic en 
Ingresar.



GC-F-004 V.01

3. Rol (Parte superior 
izquierda) cambiar a 

Equipo Desarrollo 
Curricular.
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4. Clic en Equipo de 
Desarrollo Curricular.
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5. Clic en Gestión de 
Actividades de Aprendizaje.
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6. Clic en Generar Ruta de 
Aprendizaje.
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7. Clic en el recuadro del 
Programa de Formación..
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8. Digitamos el Código del Programa 
de Formación y clic en consultar.
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9. Aparece el Código del 
Programa y clic en las flechas.
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10.Clic en Consultar en el Programa 
de Formación.
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11. Clic en el recuadro, dónde dice 
Ficha de Caracterización.
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12. Digitamos el Código de la Ficha 
de Caracterización y le damos 

consultar..
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13. Clic en el recuadro: Ficha de 
Caracterización.
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14. Clic en Consultar en donde dice 
Ficha de Caracterización.
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15. Se observan todas las Actividades 
de Aprendizaje y clic en el símbolo +
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16. Escribimos el Nombre de la Ruta de 
Aprendizaje y clic en Activar Ruta de 

Aprendizaje.
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17. Aparece en Pantalla un escrito 
que dice: La operación se realizó 

exitosamente.
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18. Una vez finalizado el proceso de la 
Creación de la Ruta de Aprendizaje a 
la Ficha de Caracterización, se asocia 

los Aprendices a dicha Ruta.
Se cambia de Rol a: Instructor.
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19. Damos Clic en Ejecución a la 
Formación.
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20. Damos Clic en Administrar Ruta 
de Aprendizaje.
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21. Damos Clic en Gestión de la Ruta 
de Aprendizaje.
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22. En Asociar Aprendiz a una Ruta de 
Aprendizaje y en  la Ficha de 

Caracterización, le damos Clic en el 
recuadro.
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23. Buscamos el Número de la Ficha y 
le damos Clic en el recuadro.
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24. En Ruta de Aprendizaje, Damos 
Clic en el recuadro.
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25. En Datos de Búsqueda, aparece el 
nombre de la Ruta de Aprendizaje y 

damos Clic en el recuadro.
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26. Damos Clic en Consultar 
Aprendices.
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27. Aparecen los nombres de los 
Aprendices y en la fila superior lado 

izquierdo, observamos un cuadro 
blanco; damos Clic. 
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28. Aparecen los Aprendices 
seleccionados y Clic en Asociar Ruta 

de Aprendizaje.
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29. Aparece en pantalla una 
pregunta: ¿Está seguro de asociar los 
aprendices seleccionados a la ruta de 

aprendizaje? Si está seguro, damos 
Clic en Aceptar.
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30. Aparece en pantalla un mensaje 
que dice: La operación Asociar 

aprendices a ruta se realizó 
exitosamente.
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MUCHAS GRACIAS POR SU ATENCIÓN
Trabajo realizado por:

William Miranda Posso.
williamiranda@misena.edu.co

Instructor Sena


